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Rapport conciergerie 

Mois / année  

Immeuble  

Nom du concierge  

 

Vacances ou absences  du au 

  Remplaçant : 

  Téléphone : 

 

Relevé combustible  Stock : ▢  litres       ▢  tonnes 

 Vérifié par ▢  jauge       ▢  règle 

 

Activités réalisées 

Nettoyages communs Sem. 1 Sem 2 Sem. 3 Sem. 4 

Couloirs / Escaliers ▢ / ▢ ▢ / ▢ ▢ / ▢ ▢ / ▢ 

Portes / Boites aux lettres ▢ / ▢ ▢ / ▢ ▢ / ▢ ▢ / ▢ 

Ascenseur ▢ ▢ ▢ ▢ 

Vitres ▢ ▢ ▢ ▢ 

Accès caves / greniers ▢ / ▢ ▢ / ▢ ▢ / ▢ ▢ / ▢ 

Buanderie ▢ ▢ ▢ ▢ 

Autre : ▢ ▢ ▢ ▢ 

 

Extérieurs Sem. 1 Sem 2 Sem. 3 Sem. 4 

Balayage ▢ ▢ ▢ ▢ 

Ramassage déchets ▢ ▢ ▢ ▢ 

Espaces verts - tonte ▢ ▢ ▢ ▢ 

Déneigement / salage ▢ / ▢ ▢ / ▢ ▢ / ▢ ▢ / ▢ 

Autre : ▢ ▢ ▢ ▢ 

 

Vérifications OK Défectueux Remarques 

Lumières ▢ ▢  

Fuites d’eau ▢ ▢  

Problème sécurité ▢ ▢  

Déchets communs ▢ ▢  

Plaquettes b.-lettres / sonnettes ▢ ▢  

Autre : ▢ ▢  

 



 

Page 2 / 2 

Succursale  Siège principal  032 940 11 11 
Grand-Rue 30 Place du Marché 8  info@buri-gestion.ch 
2732 Reconvilier  2610 St-Imier  www.buri-gestion.ch 
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Commentaires, autres problèmes rencontrés :  

 

 

 

 

 

 

Encaissement buanderie 

Date Locataire Montant 

   

   

   

   

   

Versé en date du :  Total  

 

Note de frais / matériel (joindre les quittances svp) 

Date Description des frais Montant 

   

   

   

   

   

 Total à rembourser au concierge   

 

 

Date : Signature du concierge : 

 

 

Ce modèle assure une bonne communication et une traçabilité des événements pour garantir une gestion optimale 

de l’immeuble. Nous vous prions de nous remettre ce document une fois par mois au plus tard le 5 de chaque mois. 

Nous vous remercions de votre collaboration. 
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